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 المحت﮴وت﮵ات: 
 المق﮴دمة 
  ثا﮶ثث﮲﮵ًا: الث﮲طاق 
 تا﮶لت﮶ًا: تع﮴رت﮵ف المح﮲الف﮲ات 
  راب﮳عًا: الص﮲مابا﮲ت 
  ح﮲امسًا: آلب﮵ة الإب﮳لاغ 
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 مح﮲الف﮲ة ملحق 

﮲
 : بم﮲وذج إب﮳لاغ عں

 اعت﮴ماد مح﮳لس الإدارة 
  



 

 أولاً: المق﮴دمة
الإدارة،  مح﮳لس  أعص﮲اء  على  المح﮲الف﮲ات   

﮲
عں الإب﮳لاغ  وإح﮳راءات  سب﮵اسة  بو﮴ح﮳ب 

الأح﮲لاق  معاب﮵�﮵  ب﮳أٔعلى  ام  الال�﮴﮲  ، والمب﮴طوعن﮵﮲  ، والموط﮲ف﮲ن﮵﮲ الب﮴ب﮲ف﮲ب﮵ذي،  والمسؤول 
وته﮴دف  الح﮳معت﮵ة.  داح﮲ل  ومسؤولت﮵اته﮴م  مهامهم  أداء  عت﮲د  والمهت﮲ت﮵ة  الس﮶ح﮲صت﮵ة 

 أي مح﮲الف﮲ة أو ح﮲ط
﮲

ر ح﮳س�﮵ أو سلوك  هذه السب﮵اسة إلى صم﮲ان الإب﮳لاغ المب﮳كر عں
، مع   ئ﮳الح﮳معئ﮵ة أو أصحاب المصلحة أو المسئ﮴ف﮲ئ﮵دن﮵﮲ ئ﮵صر﮲  ع﮲�﮵ لائقٔ محئ﮴مل ف﮴د 

 صم﮲ان المعالح﮳ة الف﮲ورب﮵ة والمب﮲اسب﮳ة لها. 
اهة،   وال�﮲﮲ ب﮳الصدق  ب﮳الب﮴حلى﮵  ب﮳الح﮳معب﮵ة  العاملن﮵﮲  حم﮳ب﮵ع  السب﮵اسة  هذه  ب﮴ُلر﮲م  كما 
وهى﮵   الداح﮲لئ﮵ة.  السئ﮵اسات  ف﮲ئ﮵ها  ئ﮳ما  ئ﮳ها،  المعمول  واللوأ�  ئ﮳الف﮴وائن﮲﮵﮲  ام  والال�﮴﮲
مع  مح﮲الف﮲ات،  أب﮵ة   

﮲
عں الإب﮳لاغ  على  الح﮳معب﮵ة  لصالح  ب﮵عمل   

﮲
مں حم﮳ب﮵ع  بس﮴﮶ح﮳ع 

 لا ب﮵�﮴بب﮴ ع
﮲

لب﮵ه أي بب﮴﮳عات سلب﮳ب﮵ة طمآٔبب﮲﮴هم إلى أن الف﮴ب﮵ام ب﮳ذلك هو بصر﮴ف آمں
 بب﮲﮵ة.

﮲
 إذا �﮴ �﮳سں

 

 ث﮶اث﮲ث﮵ًا: الث﮲طاق

 ب﮵عمل لصالح الح﮳معب﮵ة دون اسب﮴ب﮶ب﮲اء، سواء 
﮲

ب﮴ُطب﮳ق هذه السب﮵اسة على حم﮳ب﮵ع مں
 �نو﮲ا:
 أعص﮲اء مح﮳لس الإدارة  •
 المسؤولن﮵﮲ الت﮴ت﮲ف﮲ت﮵ذت﮵ن﮵﮲  •
 الموط﮲ف﮲ن﮵﮲  •
 المت﮴طوعن﮵﮲  •
 المست﮴س﮶ارن﮵﮲  •

 ، ، ومب﮴�﮳عن﮵﮲ ، وما�﮲ن﮵﮲  مسب﮴ف﮲ب﮵دن﮵﮲
﮲

ا أصحاب المصلحة مں كما بس﮴﮶مل أب﮵ص﮲ً
 أي مح﮲الف﮲ات أو أح﮲طار ذات صلة.

﮲
 �﮵ق لهم الإب﮳لاغ عں

﮲
 وع﮲�﮵هم، ممں

  



 

 ت﮶الت﮶ًا: ت﮴عرت﮵ف المح﮲الف﮲ات 
للوأ�  مح﮲الف﮲ة  أو  أح﮲لاف﮴ئ﮵ة  ع﮲�﮵  أو  ف﮴ائو﮲ئئ﮲﮵ة  ع﮲�﮵  ئصر﮴ف﮲ات  أي  المح﮲الف﮲ات  ئس﮴﮶مل 

 أ�﮳ز هذه المح﮲الف﮲ات، على سب﮳ب﮵ل المب﮶ال لا الحصر:
﮲

 المب﮲ظمة لعمل الح﮳معب﮵ة. ومں
 .السلوك ع﮲�﮵ الف﮴اتو﮲ي﮲﮵ مت﮶ل: الرس﮶وة، الف﮲ساد، أو أي تصر﮴ف ع﮲�﮵ مسر﮶وع  •
إساءة الت﮴صرف المالى﮵ �دعاء مصروف﮲ات وهمت﮵ة، إساءة است﮴ح﮲دام الأصول،  •

 أو دعم ح﮳هات مس﮶ب﮳وهة.
 بع﮴ارض المصالح ع﮲�﮵ المصرّح ب﮳ه. •
 الاحئ﮴ئ﮵ال أو الئ﮴لاعب ئ﮳الوئا﮶ئقٔ أو إئلا﮴ف﮲ها عمدًا. •
 الح﮳رأ� الح﮳ئ﮲ائئٔ﮵ة، أئ﮵اً �ن ئ﮲وعها.  •
 مح﮲الف﮲ة الست﮵اسات والأتظ﮲مة الداح﮲لت﮵ة.  •
 ح﮳هات ح﮲ارح﮳ت﮵ة.  •

﮲
 الحصول على م�ف﮲آٓت أو مر﮲ات﮵ا ع﮲�﮵ مست﮴حف﮴ة مں

 بسر﮴ب﮵ب المعلومات السرب﮵ة ب﮳طرق ع﮲�﮵ ق﮴ابو﮲بب﮲﮵ة. •
 الب﮴لاعب �﮲﮵ الب﮳ب﮵ابا﮲ت المحاسب﮳ب﮵ة.  •
•  .  ته﮴دت﮵د صحة أو سلامة الموط﮲ف﮲ن﮵﮲
•  .  السلوك ع﮲�﮵ الأح﮲لا�﮴﮵ أو المهي﮲﮵
 إساءة است﮴ح﮲دام الصلاحت﮵ات أو الت﮲ف﮲وذ.  •
 المح﮲الف﮲ات المذكورة. •

﮲
   الت﮴س�﮴ على أي مں

 

 راب﮳عًا: الص﮲ماب﮲ات
م الح﮳معب﮵ة �﮳ماب﮵ة حم﮳ب﮵ع مف﮴دمى﮵ الب﮳لاع﮲ات، وبك﮴ف﮲ل لهم الص﮲مابا﮲ت الب﮴الب﮵ة:  بل﮴�﮴﮲

الات﮲ت﮴ق﮴ام: • الف﮲صل    عدم  أو  العف﮴وب﮳ة  أو  للإب﮵ذاء  س﮶ح﮲ص  أي  ب﮵ب﮴عرض   
﮲

لں
على   وب﮳ب﮲اءً  بب﮲﮵ة   

﮲
�﮳سں �﮴  ف﮴د  الب﮳لاغ  دام  ما  مح﮲الف﮲ة   

﮲
عں الإب﮳لاغ  بب﮲﮴ب﮵ح﮳ة 

 اس﮶ب﮴ب﮳اه معق﮴ول.
    سري﮵ة الهوي﮵ة: •

﮲
ب﮵�﮴ الب﮴عامل مع الب﮳لاع﮲ات ب﮳سرب﮵ة با﮴مة، ولا ب﮵�﮴ الكس﮶ف عں

 هوب﮵ة المُب﮳لّغ إلا �﮲﮵ الحالات الي﮴﮵ ب﮵ف﮴ب﮴ص﮲ب﮵ها الف﮴اب﮲ون (مب﮶ل المحاكمات).
 



 
 
• : ب على المُب﮳لّغ عدم إح﮳راء أي �﮴ق﮴ب﮵ق س﮶ح﮲صى﮵   حظر الت﮴حق﮴ت﮵ق الذاي﮴﮵ �﮵﮳

 وعدم مب﮲اف﮴س﮶ة الب﮳لاغ مع أي موط﮲ف آح﮲ر. 
 

 ح﮲امسًا: آلب﮵ة الإب﮳لاغ
 المح﮲الف﮲ة لب﮴سهب﮵ل المعالح﮳ة. •

﮲
ل الإب﮳لاغ المب﮳كر عں  ب﮵فُ﮲ص﮲َّ

ب أن بك﮴ون لدب﮵ه دواف﮲ع   •  �﮵﮳
﮲

 المُب﮳لّغ إبب﮶﮳ات المح﮲الف﮲ة، ولكں
﮲

لا ب﮵ُطلب مں
 نن﮲﮵ة.

﮲
 من﮲طق﮴ن﮵ة وحسں

الطرق   تق﮴﮴د�﮵ ت﮵�﮴   • إحدى  ع�﮳  المعب﮴مد،  الب﮲موذج  ب﮳اسب﮴ح﮲دام  ح﮲طب﮵ًا  الب﮳لاغ 
 الت﮴الت﮵ة:

 . المدن﮵ن﮲ة المن﮲ورة –العئ﮲وان ال�﮳ئ﮵دي: حى﮵ ئ﮳ٔ� عئ﮶مان  -١
٢-  :  info.Rayidaat@gmail.comال�﮳ب﮵د الإلك�﮴وي﮲﮵
ح﮲دمة   -٣ ف﮴سم  �﮲﮵  الب﮳لاع﮲ات  بل﮴�﮴﮵  مسؤول  إلى  المب﮳اسر﮶:  الب﮴سل�﮵ 

 . المست﮴ف﮲ت﮵دن﮵﮲ 
 

 سادسًا: إح﮳راءات معالح﮳ة الب﮳لاغ
بع﮴ب﮴مد طرب﮵ف﮴ة الب﮴عامل مع الب﮳لاغ على طب﮳ب﮵عة المح﮲الف﮲ة، وبس﮴﮶مل الإح﮳راءات ما  

 ي﮵لى﮵:
�﮵اح﮳ع مسؤول بل﮴�﮴﮵ الب﮳لاع﮲ات محب﮴وى الب﮳لاغ، وب﮵عرص﮲ه   اسب﮴لام الب﮳لاغ: -١

ح﮲لال أسئ﮳وع على رئئٔ﮵س مح﮳لس الإدارة والمسؤول المالى﮵ (ما لم ئ﮵كوئا﮲  
ا �﮲﮵ الب﮳لاغ).  طرف﮲ً

أولي﮵ة:   -٢ أو   مراح﮳عة  رسمب﮵ًا،  ا  �﮴ق﮴ب﮵ق﮴ً ب﮵ب﮴طلب  الب﮳لاغ  �ن  إن  لب﮴حدب﮵د 
 معالح﮳ب﮴ه ب﮳طرب﮵ق﮴ة ع﮲�﮵ 

﮲
 رسمي﮵ة. ب﮵مكں

وب﮵د المُب﮳لّغ ح﮲لال  :غإس﮶عار المبُ﮳لّ   -٣ أب﮵ام �﮳ق﮴م إس﮶عار الب﮳لاغ   ١٠ب﮵�﮴ �﮴﮲
 ومعلومات الت﮴واصل.
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 الت﮴حق﮴ت﮵ق:  -٤
مع  •  ، إص﮲ا�﮲﮵ �﮴ف﮴ب﮵ق  دون  إع﮲لاف﮴ه  ب﮵�﮴  م�﮳ر،  ع﮲�﮵  الب﮳لاغ  �ن  إذا 

 إم�تت﮲﮵ة إعادة الت﮲ظر حال تو﮴ف﮲ر أدلة ح﮳دت﮵دة. 
اذ    • لا�﮴﮲ الإدارة  مح﮳لس  رئئٔ﮵س  إلى  ال  �﮵ُ م�﮳رًا،  الئ﮳لاغ  �ن  إذا 

 الإح﮳راء اللازم. 
 الب﮴حق﮴ب﮵ق ح﮲لال    مدة الت﮴حق﮴ت﮵ق:  -٥

﮲
ب الابب﮲﮴هاء مں    ١٠�﮵﮳

﮲
أن﮵ام عمل مں

 تا﮴ر�﮵﮲ الإحالة. 
ف﮲ع ئئ﮲﮴أ�ج الئ﮴حف﮴ئ﮵ق إلى رئئٔ﮵س المح﮳لس للاعئ﮴ماد.  اعت﮴ماد الت﮴وصت﮵ات:  -٦  �﮴ُ
الإح﮳راءات الئ﮴أٔدئ﮵ئ﮳ئ﮵ة: ئ﮵�﮴ ئط﮴ئ﮳ئ﮵ق العف﮴وئ﮳ات وف﮲ق ئظ﮲ام العمل واللوأ�   -٧

 الت﮴ت﮲ظت﮵مت﮵ة المعت﮴مدة. 
    –إب﮳لاغ المُب﮳لّغ: ب﮵�﮴ إطلاع المُب﮳لّغ    -٨

﮲
على تت﮲﮴ت﮵ح﮳ة الت﮴حق﮴ت﮵ق، مع   –إن أمكں

 الحف﮲اظ على سرب﮵ة الب﮳ب﮵ابا﮲ت المب﮴علف﮴ة ب﮳أٔطراف أح﮲رى.
 

ام  ساب﮳عًا: الال�﮴﮲
 

﮲
م الح﮳معب﮵ة ب﮳الب﮴عامل العادل والس﮶ف﮲اف مع حم﮳ب﮵ع الب﮳لاع﮲ات، إلا أب﮲ها لا بص﮴﮲مں بل﮴�﮴﮲

 . دائمًٔا أن ئئ﮴﮴طائ﮳ق ئئ﮲﮴أ�ج الئ﮴حق﮴ئ﮵ق مع رع﮲ئ﮳ات أو ئو﮴ق﮴عات مق﮴دم الئ﮳لاغ
 

 

 
 

  



 

 ملحق: ب﮲موذج إب﮳لاغ عں﮲ مح﮲الف﮲ة

 
  

 معلومات مف﮴دم الئ﮳لاغ (ئ﮵مكں﮲ عدم ئ﮴عئ﮳ئٔة هذا الح﮳ر﮲ء إذا لم �﮵ع﮲ب مف﮴دم الئ﮳لاغ ئ﮳كس﮶ف هوئ﮵ئ ﮴ه )
  الاسم

  الدور الوط﮲ي﮵�﮲﮵ 

  الإدارة

  رف﮴م الهاتف﮴

  ال�﮳ب﮵د الإلك�﮴وي﮲﮵ 

  معلومات صب﮲دوق ال�﮳ب﮵د

 معلومات مرب﮴كب المح﮲الف﮲ة 
  الاسم

  الدور الوط﮲ي﮵�﮲﮵ 

  الإدارة

  رف﮴م الهاتف﮴

  ال�﮳ب﮵د الإلك�﮴وي﮲﮵ 

 معلومات الس﮶هود (إن وح﮳دوا. وب﮳الإم�ن إرف﮲اق ورف﮴ة إص﮲اف﮲ب﮵ة �﮲﮵ حالة وح﮳ود أك�﮶ مں﮲ س﮶اهد )
  الاسم

  الدور الوط﮲ي﮵�﮲﮵ 

  الإدارة

  رف﮴م الهاتف﮴

  ال�﮳ب﮵د الإلك�﮴وي﮲﮵ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ا لت﮴ف﮲اصت﮵ل 

  طب﮳ب﮵عة وبو﮲ع المح﮲الف﮲ة

  با﮴ر�﮵﮲ ارب�﮴ب المح﮲الف﮲ة وبا﮴ر�﮵﮲ العلم ب﮳ها

  م�ن حدوث المح﮲الف﮲ة

  ب﮳ب﮵ابا﮲ت أو مسب﮴ب﮲دات بب﮴﮶ب﮳ت ارب�﮴ب المح﮲الف﮲ة

  أسماء أس﮶ح﮲اص آح﮲رن﮵﮲ اس﮶�﮴كوا �﮲﮵ ارب�﮴ب المح﮲الف﮲ة

  أت﮵ة معلومات أو تف﮴﮲اصت﮵ل أح﮲رى

 الت﮴وق﮴ت﮵ع:  ب﮴ار�﮵﮲ ب﮴ق﮴د�﮵ الب﮳لاغ 



 



 


