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داولها
 
ل ي ذن ا    ي أأ

 
اذ الصلاجب ة  ضاجب من راءات مع ائ   ج  علب مات ال 

 
ظمة والب

 
 المب

لكات على جرضًا لذلك
 
صوضب ة ممب معب ة.  وج   ال 

 

ة ول اللائ  ون: ش   
 اي ي ة والعسر

 المادة الي

سري
 
ة هذه أجكام ي ب ع  على اللائأ   ج 

 
معب ة ف    العاملي    ال 

ً
وا سواء

 
  كاي

 
ي  ق  موط 

 
 
دي   عاف 

  أو مب
 
ذ من ج  أأ
ا ،جكمهم ي  ص ً

  وأي 
 
طوعي 

 
ب ما المب ملهم ف 

 
  ي ش

 
ود من

 
 هذه ي ب

ة  .اللائأ

معي ة ي ل ال 
 
ون: ي مي  

ة والعسر
 
الي
 
 المادة الي

ب س
أ
ق للري دي د  ئ    ئ 

 
وم من ق 
ب ل ي 

 
مب
 
معب ة ي ب ها ف    ال 

 
ها مع معاملاي

 
اي ي   وعلاف   الع 

اض    ذلك ف    ي ما  ق 
ع الب اوض  الدعاوى ورف   ق 

صالح والب
 
ي   مع والب  .الع 

 

د والعهد وما ف     ف 
ون: مسؤولي ة الي

 
المادة الراي عة والعسر

 حكمها 

  العهد وأضحاب المشؤولون المالب ون
 
هم ف    عما مشؤولون جكمهم ف    ومن

 
 عهدي

ود  ق 
 ي
 
ب كات أو من

 
ب مة ذو محرر أي أو جوالت أو  س دي ة ف   ق 

ب ع ي وي ات وج 
 
 محب

   
ة الت

 
ي ب
 
ر كون ال 

 
صب ة، ف    ي ح   

هم الش
 
ق   كما عهدي

ب 
 
هم ي

 
  مشؤولب ب

 
 عهدة كل عن

رعب ة شلم ف 
 
  ي

 
هم من

 
 .مشاعدي هم ا ل عهدي

 

صي ة  ح   
ي ول الهداي ا الس ون: ق   

 المادة ال امسة والعسر

ظر   على ئ 
 
  المشؤولي 

 
ق    المالب ي  اء الشاي ات وموط 

 
دوق وأمب

 
مب ة الصب

 
ب
 
ق   ي  وموط 

ي ات
 
ي
 
مار والمش

 
ب
 
معب ة ف    الموارد والسب ب ول ال  صب ة هداي ا ف  ح   

ب ة (س
 
د أو عب ب  ق 

ي ة(  ي

 
 
  من

 
هم.  أو الموردي  ي    أو ع 

عي  ي 
 
 المب

 

 

 



 

عدام الدي ون ون: سي اسة اإ
 
 المادة السادسة والعسر

ص
 
ب  
ب س ئ 

أ
ة الري ق  المواف 

عدام ي      الدي ون على ا 
معب ة الت ي  أو الدي ون   لدى للح  الع 

  على
 
  العاملي 

 
كوا الذي  صل ال دمة ي  الة أو الق   ق 

اة، أو ي السب  ي دون وذلك ي الوف 

اذ راءات ائ   ج  ب ة ال 
 
وي
 
اي ذا ف    الق  ا  صب لها ضعوي ة رأى ما جال  كالب ف أن أو ئ 

 
 ي

امة ف  ب ة الدعاوى ا 
أ
اي ص    أكي   الق 

 
ها من

 
ب مب صم ي عد ف  ات ج   حق 

.  أي مشب
أ 
 للداي

 

دات المالي ة
 
ي
 
ام المسي ون: ي سلسل أرق   

 المادة الساي عة والعسر

دات
 
ب
 
د الصرف المالب ة المشب

 
ل سب

 
ظم العملب ات المالب ة مب

 
ب
 
   ي
د أو الت

 
ب ض سب  الق 

كون أن ئ  ب جكمها ف    وما
 
ام ذات ي شلشلة أرف 

 
  ،مب

 
عي 
 
ظها وي ب  ف   مكان جق 

 .
 
 آمن

 

ام الرشي ة  
 
ي ون: ال ح   

ة والعسر
 
امي
 
 المادة الي

وز ل ي  ئ     جال  ي أأ
 
عمال من

 
ص اسب ح   

 أي س
 
ام  الأجوال من

 
ب  ال اضة الرسمب ة الأج 

ضحاب ي الصرف ي أأ  
 
ولي  المح  ة 

ب ع ف    الصلاجب   وف 
معاملات الب  الصرف على 

ة   لق 
ب دي ة)المح   ق 

دات الب
 
ب كات الصرف وسب

 
ها(.  والش ي   والوالت وع 

 

روض وما ف   حكمها    ون: الف   
اسعة والعسر

 
 المادة الي

وز ل معب ة ئ   دم أن  للح   ق 
ا  ي روض ً ي   ف  شوي ب ها لع 

 
  أن أو مب

 
من  ص 

ا ي رض ً ل   ف  ي  ا  للع 

لس.  ل المح 
َ
ب  ِ  ف 
 
ة علب ه من ق  مت المواف 

 
ب ما ي  ف 

 

ت      الع 
موي ل من

 
 لاي ون: الي

 المادة الي

وز ب س ئ  
أ
موي ل على الصول للري

 
  ي

 
ي   من راض ل دمة الع  وله أع  معب ة   ف    ال 

عطاء ذلك سب ب ل ات ا 
 
ماي ا الص  ق ً ظام وف 

 
سب س لب  أأ

معب ة ي ال وي ما ال   
 أجكام فل ئ 

سلامب ة.  ي عة ال 
 
 السر



 

واعد المحاسي ي ة  ة والف 
: السي اسات المالي   ان  

صل الي  الف 

 

راءات المحاسي ي ة    ح  واعد والإ  لاي ون: الف 
 المادة الادي ة والي

ب ع
 
ب
 
معب ة ي واعد ال  راءات الق  ج  معب ات المحاسب ب ة وال  ي ة للح    ةر الصاد  ال ي 

 
 من

 . ي  الرب   طاع ع  ة الق 
مب 
 
ب
 
   لب
 الوطت

 
 المركر

 

 لاي ون: السي اسات والمي ادئ المحاسي ي ة  
 اي ي ة والي

 المادة الي

م
  
لي
 
معب ة ي عارف المحاسب ب ة والمب ادئ ي الشب اسات ال 

 
ب ولة علب ها المب ب ولً  والمق    ف 

صت وي ما عامًا
 
ن.  ي هذا الصلة ذات المحاسب ب ة المعاي ي   علب ه  ي أأ  

 الش

  

 ظام المالى  والمحاسب    
 لاي ون: الي

ة والي
 
الي
 
 المادة الي

ع  ص 
معب ة ي ها جاي ة ي هدف  ال 

 
لكاي
 
  ممب

 
ل ومن ات على  الصول  أج 

 
 مالب ة  ي ب اي

ظامًا  ضحب حة،
 
ا  ي ق ً

ب  ب ل دف  شح 
 
ظ  لب ات وجق 

 
  المحاسب ب ة الب ب اي

 
صمي   طري ق عن

 
 ي

اء أو
 
 امج   سر

ي ق   جدي ث   محاست    ي 
طلب ات ي 

 
معب ة ي مب ب ة ال 

 
ي ب لب ة، الآ  ق 

 والمشب

 
 
  وي ي

 
لال من  امج   ج 

ي ب ات الي 
 
ي   المالب ة الأجداث ا 

 
ع من دات  واف 

 
ب
 
ا المشب ق ً

 طب 

ظري ة
 
ب د لب دوج الق 

 
اداً  المر

 
ب
 
ل  واسب ب ولة  المحاسب ب ة المب ادئ ا   . المق 

  

 لاي ون: ال ساس المحاسب    
 المادة الراي عة والي

 
 
طب ب ق ي ي
 
اق أساس ي  حق 

د السب
 
ب ات عب

 
ي ات ا  اداتو  المصروف  ي   . ال 

 

صصات    لاي ون: المح 
 المادة ال امسة والي

 
 
ع ي ي شاب وض 

 
صصات واجب هة اللازمة المح  ة  لمواج  امات  كاف 

  
    اللي

مل الت
 
ب  ئ 

عها هة دف  ة ولمواج  طار كاف  مل الأج 
 
ها  المحب

 
صص جدوي ة كمح  أأ هاي ة مكاف 

 
 . ال دمة ي

 



 

هلاك للا صول   ة الإ ف 
 لاي ون: طري 

 المادة السادسة والي

 
 
دام ي ي  ح 

ة اسب ق 
شط طري  اي ت الق 

 
شاب ف    الب

 
هلاك  اجب وي ال 

 
 للاأضول  الشب

ة
 
اي ب
 
 ،  الب

 
شاب وي ي

 
هلاك اجب وي ال 

 
اض    العمر أساس  على للاأضول الشب

 
ي  لها الف 

أة الأضل.  أو
ب ة لق 

اسب 
 
ق المعدلت المب  وف 

 

هلاك للا صول     ساب الإ
 لاي ون: احي

 المادة الساي عة والي

 
 
شاب ي ي

 
هلاك اجب هري أساس على ال 

 
ة للاأضول س اف  ب عدة أو المص 

 
 أو المشب

ة ق   وف 
  المب

 
لال العمل  عن اعى  العام  ج  شاب وي 

 
هلاك اجب   ال 

 
هر  عن
 
ذا كامل  س  ا 

دام ئ    ح 
ب عاد  أو اسب

 
لال ضلأ  أي اسب ه ذلك ج 

 
 ر. الش

 

ون
 
ر ي  المح 

ي  ة ي ف  ف 
 لاي ون: طري 

ة والي
 
امي
 
   المادة الي

 
 
ب ي   ي ي  ق 
ون ي

 
ر   المح 

 
مات المواد من

 
لر
 
ها والمشب ي  هاي ة ف    وع 

 
ة ي

 
 على المالب ة الشب

ة أساس  كلق 
 . الب

 

ي ود المحاسي ي ة    ل الف 
ي   لاي ون: ي سح 

اسعة والي
 
 المادة الي

 
 
ب ل ي ي شح 

 
ب ود ي   المحاسب ب ة الق 

 
ع من د واف 

 
ب
 
مدة تا مشب

 
  معب

 
 أضحاب من

ماد ف    الصلاجب ة
 
ا العب ق ً واعدوا  للاأسس ووف  عارف المحاسب ب ة لق 

 
 ا.علب ه المب

 

لات المحاسي ي ة    اي  والسح  الدق 
اظ ي   ف 

 المادة ال ري عون: الحي

اظ ئ  ب  ق 
اي   الجب الدف 

لات ي  وائأ  المحاسب ب ة والشح  ب ع  المالب ة والق   العلمب ات وج 

ةي طري   المحاسب ب ة ب ج ق 
 
ب
 
ة له طرف لأي ي وع علاف   أي  ف    علب ها والطلاع ي الرج 

اسب  وف ت
 
 .مب

 

 



 

دات   
 
ي
 
لات والمسي ة السح  ف   

 المادة الادي ة وال ري عون: أرس

  
 
ةي ي ق   

لات أرس دات الشح 
 
ب
 
ماعات ومحاض   والمشب

 
ب رار  الج  معب ة ف    تا والق   ال 

ة علم   أساس على ق 
ظمة وي طري 

 
 .مب

 

 اي ي ة 
الي اي    المادة  الدق 

ي  اظ   ف 
الحي مدة    وال ري عون: 

لات المحاسي ي ة    والسح 

ظ أن ئ  ب  ق 
ب معب ة ئ  لات ال  ات ي الشح  ب ف  ف    والملق 

 
  الأرس

ً
   ا )ي دوي 

ً
ب 
 
وي
 
لكي (  اأو ا 

ل ل  لمدة  ق 
  ي

 
  عن

 
وات   عسر

 
عارض ل  وي ما سب

 
ظمة مع ي ب

 
ي  ف    ي ها  المعمول الأ

  لال صوص. و  هذا ف    المملكة
 
لص ي ي  ح 

  الب
 
لك من
 
لات ي ات  الشح  ذا    لا   والملق  ا 

طلب الأمر ذلك
 
ة مرور ي عد  ي

 
ي ب ة  الق 

 
مب
 
ار الر

 
لب ها المش  طري ق  ا 

 
دارة عن ول ا 

 
ب
 
 ي

لاف أعمال
 
ي عد ال 

 
ق ي ذلك صر  مح   وي رار  ف    المحددة المعاي ي   وف  كب لها ف 

 
ش
 
دي د ي  وئ 

ها
 
صاضاي

 
ب  .اج 

 

ي ات    اق  ود والي ف  ع على العف 
ي   وق 
 ة وال ري عون: الي

الي
 
 المادة الي

ول
 
ب سال ي ب

أ
  أو ري

 
ه من وض  ق 
ا ي 

ً
اي ب 
 
ب اي ة كب

 
  ي

 
معب ة عن ب ع  ال   وف 

ود  على الب  العق 

ب ات اف   ق 
    والي

ض    الت
 
ب  ق 
معب ة مصلحة ي ها  ي ب عه وي كون ،ال   وف 

مًا علب ها ي
 
 ملر

معب ة ع ،للح  ف  ب ذي المشؤول  وي   ق 
ب
 
ل الب دارة سلمح  ا ال 

ً
ري   ق 
صلاً  ي   مق 

 
ود عن  العق 

ب ات اف   ق 
    والي

ب عها ئ   الت  وف 
ب ا  ي

 
   ةً ي  ي

 
معب ة  عن رب  ف    ال  ماع أف 

 
ب ب ع ي عد اج   وف 

 الب

 .علب ها

 

ان   كي ل اللح 
 
عون: ي س

 المادة الراي عة وال ري 

  
 
كي ي

 
ش
 
ان لب  ي رد ل  رار ال  ق 

  ي 
 
  أو  المال   المدي   من

 
هي   من وض  رد ق  ب ع ل  ودات  ج    موج 

معب ة د ال   ق 
ود والب دوق ف    الموج 

 
الب ة الالت ف    والعهد  الصب

 
 :الب

ب ي   -1  ع 
لس ي دارة مح  معب ة ال  م جب ث للح 

 
عار ي لر

 
س  . ي ذلك الوزارة ا 

 



 

لاف -2
 
ي ودات ا  ي   موج  عمال ضالة ع 

 
ا، للاسب   ول مطلق ً

 
اع ي مكن  ق 

ب
 
ه الي

 
 مب

  ي الب ب ع،
ً
اء
 
ة محصر    على وي ب

 
ب   اللح 

 
اء  ي ي لع 
رى  الذي  الأضل ا  ه  ج   لاف 

ي   ا 
 
 من

ل ة الأضول سح 
 
اي ب
 
 .الب

رد -3 ة الأضول ج 
 
اي ب
 
معب ة الب  . للح 

هاء -4
 
ب
 
ة اي

 
 . المالب ة الشب

رد -5   ال 
أ
اح   . المق 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

صل الث الف 
 
ي ة الموازي ة :الي دي   ف 

 الي

 

وي ة  
 
ي لي ة السي ع   

س
 
عون: ال طة الي

 المادة ال امسة وال ري 

 رعد
معب ة ي ب لب ة ال  ع   

ش
 
طة ي وي ة (ج 

 
ة) سب  ق 

ب
 
  مش

 
ب ة ال طة من ب ح 

 
اي
 
مل السي

 
ش
 
 وي

رعب ة  على ال طط  الب ة الق 
 
 :الب

طط • امج   ج  طة الي 
 
ش
 
ي  .والأ

طة • ب ل. ج  ع   
ش
 
 الب

طة • عات ج  ي 
 
ادات.  الب ي   وال 

طة • مارات. الأضول  ج 
 
ب
 
 والسب

ي  و 
 
 رعب
ب لب ةال طي ع   

ش
 
وي ة (ة الب

 
ا) الشب

ً
عداد أساس ة ل 

 
ي ة الموازي دي   ق 

معب ة ف    الب  .ال 

 

ي ة   دي   ف 
عون: الموازي ات الي

 المادة السادسة وال ري 

 رشاعد
ة ي

 
دارة  الموازي دي   على  ال   ق 

ها ي
 
اي ب اج 

 
  اجب

 
م  العامل المال  رأس  من وجح 

دي ة الشب ولة  ق 
امات  لشداد  اللازمة الب

  
و  اللي  رعدالدوري ة. 

معب ة ي ة ال 
 
 الموازي

ي ة دي   ق 
ادات الب ي  ات للا  ق   ق 

  والب
 
لال  من ة ج  ج 

 
كالب ف الي

 
لب ال طة   المالب ة 

ب لب ة ع   
ش
 
وي ة الب

 
مل أن على  الشب

 
ش
 
ة ي

 
ي ة الموازي دي   ق 

شام الب ف  الب ة الأ
 
 :الب

امج   موازن ة • طة: البر
 
م والأن ش  ص 

ة وي امج   كاف  طة الي 
 
ش
 
ي  ال اضة والأ

معب ة دم الهدف مب ادرات وأي ،ي ال  ب س   ئ  
أ
معب ة الري ل للح 

 
مب
 
 ف    والمب

اط
 
ش
 
معب ة ي  .ال 

نرة  الموازن ة • دير  ق 
ات الت ق  ترلترة: للت ق  غ   

ش
 
م  الت  ص 

ة وي  كلق 
وى ي ي ة الق 

 
 الب سر

مة
أ
اي ة رأس على الق   كلق 

وى العمل، وي ة  العاملة الق  اف  لال  المص   العام ج 

ادم اً  الق  ق  ب ف ل طة وف   وط 
 مدة ف    الب

ب لب ة، المعب ع   
ش
 
ات ال طة الب ق   ق 

 المواد وي

هلكة  وال دمات
 
ة المشب  كلق 

ات وعلى المعدات وي
 
هي  ح 

 
ب وي ب أن والب

 
 ي
 
 ي ي

ات هذه ق   ق 
ا الب ق ً معب ة جشاي ات لدلب ل وف  دارة  ولكل ال  ة ا   كلق 

 . جده على  ي

 



 

نرة  الموازن ة  • دير  ق 
ادات الت ير عات: للإ بر

 
مل  والت

 
ش
 
ة  وي ادات كاف  ي   ا 

معب ة ة ال   ائ  
  الب

 
مار من

 
ب
 
السب اف وري ع عملب ات  ة الأوف  اف  ض 

 ا ل ي ال 

ات دي   ق 
عات ي ي 

 
امج   الب طة لي 

 
ش
 
معب ة وأي ادات ال  ي  ة ال   الذي والدعم ،وكاف 

دم ق 
معب ة ي    للح 

 
هات من  .الداعمة ال 

مل  الرأسمالترة: الموازن ة •
 
ش
 
ة وي

 
ة الأضول موازي

 
اي ب
 
ة الب

 
مار وموازي

 
ب
 
 السب

   
مدها الت

 
عب
 
ة ف    ي

معب  ب لب ة ال طة ال  ع   
ش
 
 .الب

دنرة  الموازن ة  • نرة الت ق  دير  ق 
ل  :الت

 
مب
 
ب
 
عداد ف    وي ة ا 

 
 الشب ولة لركة  موازي

دي ة  ق 
معب ة الب   للح 

 
ي   من

 
ي  أأ
لال ي     ج 

ت
 
ادات  موازي ي  ات ال  ق   ق 

ة والب اف  ض 
 ي ال 

دي ة أرضدة ا ل  ق 
عة الب  وف 

 .المال   العام ي داي ة ف    المب

وائأ  • نرة المالترة الق  دير  ق 
م  :الت

 
ب
 
ش
 
مة على لوي

أ
اي ادات ف  ي  ات ال   والمصروف 

ي ة دي   ق 
معب ة الب  للح 

ة اف  ض 
مة ا ل ي ال 

أ
اي   ف 

 
ي ة المال   المركر دي   ق 

اً  الب ق  ة لمعطب ات وف 
 
ة الموازي ق 

 .الشاي 

 

والموازي ة  ال طة   ة 
ي ل  كي ل 

 
ي س عون: 

وال ري  الساي عة  المادة 

وي ة 
 
ي لي ة السي ع   

س
 
 الي

صدِر
ر
ب س ي 

أ
  أو الري

 
وي ه من

 
ا ي ب

ً
وي 
 
راراً  سب كل ف 

 
ش
 
ة ي ب

 
ب عداد  ل  ة على  ل 

 
 ال طة والموازي

ا المال   المدي   ي كون أن
ً
ب ش
أ
ة، ري

 
ب ص للح 

 
ب ة هذه وئ  

 
ب  ال   اللح 

 :ي الب

دي د ▪ راءات الشب اسات ئ  ج  ة العامة وال 
 
ي ة للموازي دي   ق 

 .الب

دي د ▪ ب ات المطلوي ة المعلومات ئ  رض  اض  والعوامل والق 
 
 المطلوب والعب

دامها  ح 
ات اسب

 
ي ة ف   الموازي دي   ق 

 .الب

عداد ▪ دول ا      ج 
ة زمت

 
م للموازي

  
لي
 
ب ذه ي  ق 

ب
 
شام ي ب ف  دارات والأ ب ع ال 

 .ج 

عة ▪ ة مراج 
 
ش  اف 
طط ومب دارات ج  شام ال  ف  اي عة والأ

 
معب ة الب  .للح 

ع ▪ صور  وض 
 
أ   الب

هان
 
طة  الب ب لب ة للح  ع   

ش
 
  (و الب

 
ي ة ةالموازي دي   ق 

معب ة) الب  للح 

دي مها  ق 
دارة وي لس ال  ماد  لمح 

 
صدي ق  للاعب

 
   .والب

 
كب ل وي ي

 
ش
 
ة ي

 
ب ب ل اللح   ف 

هاي ة
 
ة ي

 
هر الشب

 
م ي ش  ص 

  كل وي
 
ب ذي ومدراء المدي  المال  والمشؤول من  ق 

ب
 
  الب

 



 

دارات ب شب ة ال 
أ
معب ة ف    الري دارة مع ال  مب ة المالب ة ال 

 
ب
 
هة وأي الموارد وي  ي وض   ج 

ب س ي ها
أ
 .الري

 

وال ري عون:  ة 
امي
 
الي والموازي ة   المادة  ال طة   ة 

ي ل  أعمال 

وي ة
 
 السي

وم  ق 
ة ي

 
ب ات ل 

 
شب ق الموازي

 
ب
 
دارات مع ي الب ب ة ال 

 
عداد المعب راءات ي ا  ج  وزي ع ا 

 
 وي

ماذج
 
عداد ي ة ا 

 
وي ة الموازي

 
ب  علب هم. الشب دارة كل على  وئ   دئ   المب ادرة  ا   ق 

ال طة   ي ب

ب لب ة ع   
ش
 
وي ة الب

 
عدى موعد ف    وذلك الشب

 
 كل   ل ي ب

 
هر دي شمي  من

 
صف س

 
ب
 
مب

ول
 
ب
 
ة مب لادي ة. وي

 
ة سب

 
ب ة ل 

 
ات دراسة الموازي

 
دمة الموازي   المق 

 
دارات من  كما ال 

عداد وم ي ا   ق 
ة ي

 
ش  اف 
ة ومب

 
معب ة موازي معة ال  هاء ي عد المح 

 
ب
 
ها الي

 
 .مب

وم المدي   ق 
ة وي 

 
ش  اف 
طلب ات المال  ي مب

 
ات مب ق   ق 

ة مع الرأسمالب ة الب
 
ب اء اللح   أعص 

ب ل ها ف  دراج  وم ف    ا   ق 
ة. كما ي

 
ة الموازي

 
ب ات ل 

 
ب ل الموازي دراج ف  ات ا  ق   ق 

 الرأسمالب ة الب

ة ف   
 
اور  الموازي

 
ش
 
دارات مع  الب ب ع ا  معب ة ج  كد ال   أأ

  للب
 
ود عدم من ي   أضول وج   ع 

دمة  ح 
دارات و   ف    مشب شاما  معب ة أف  حوي لها ال 

 
  ي دلً  لب

 
ها.  من

أ
اي
 
 ه   سر

ب
 
ب
 
 أعمال وي

ة
 
ب صف ف    اللح 

 
ب
 
هاي ة مب

 
ع   و   .المال   العام ي

ب 
 
عداد ي ب ة ا 

 
هري  أساس على الموازي

 
 س

وي وري ع
 
ب ث سب   ئ 

 
ب ي 
 
ات ي

 
ي     الق 

ل الت ق 
ي د أو  ي 

 
لالها ي  اط ج 

 
ش
 
معب ة ي  وذلك ال 

ب اط
 
ات ف    للاجب ي   ع 

عة الب  وف 
عداد  ف    والمشاعدة العملب ات ف    المب ة ا 

 
 الموازي

دي ة  ق 
ي ة الب دي   ق 

ماد ي عدو   .الب
 
ب ة المشودة اعب

أ
هاي
 
ات الب

 
  للموازي

 
ة من

 
ب وم اللح  ق 

 ي 

معب ة المدي  المال   عها للح  ف  ل   ي  لس  ا  دارة مح  مادها ال 
 
عدى موعد ف    لعب

 
 ل ي ب

هاي ة
 
.   العام ي ذا المال  عذر وا 

 
ماد  ي

 
ة اعب

 
ي ة الموازي دي   ق 

ا المحدد الموعد ف    الب ق ً
 ساي 

 
 
ماد  جدود ف    الصرف ي ي

 
ة ف    المرضود العب

 
  أن  على الشاي ق العام موازي

 
ي ل ي ي

  
ي
 
 ي

ات هذه   المصروف 
 
ود من

 
اي لة الب ب ة  ف    المق 

 
دي دة الموازي مادها ي عد ال 

 
مع  و   .اعب

 
ب ئ  

ة
 
ب ة ل 

 
كل الموازي

 
وي  ري ع دوري ي ش

 
د أو  سب

 
ة عب عة الاج  ة لمراج 

 
دي ث الموازي  وئ 

ع ها ا ل ورف  اري   ق 
لس ي دارة مح  دي د. و ال  ة ئ 

 
ب ة ل 

 
شب الموازي

 
ات جد ي راف   الئ 

ب ولة ود المق 
 
ة لب ب

 
 ايأ   الموازي

ب
 
د والب

 
علب ة عب عداد الق  ة ا 

 
ي ة.  الموازي دي   ق 

 الب

 



 

 ود الموازي ة
 ي ي
 
لة ي ي   اق 

 اسعة وال ري عون: المي
 المادة الي

 
 
لة ي مكن  اف 

  المب
 
د من

 
د ا ل ي ب

 
ر ي ب ذا آج  كد ئ   ا   أأ

  الب
 
  جدوث من

 
ر د ف    عح 

 
 الب ب

ول  ق 
ود،  له المب ض ووج 

أ
اي د ف    ف 

 
ول  الب ب  ق 

ه المب
 
ة ي عد مب ق   .الصلاجب ة ضاجب مواف 

 

درة  المف 
ت  ات ع   المادة ال مسون: المصروق 

ات ي   المصروف  درة ع  ة ف    المق 
 
ات موازي ق   ق 

اوز أل ئ  ب الب ح 
 
ب
 
   %)25(ي

 
لة  من ج 

ة
 
ات موازي دم ،المصروف   ح 

شب
ر
صص وي  د لهذا المح 

 
ذي ة الب ب  ع 

د  لب
 
ذ الذي  الب ب  ق 

 ي

ات ه والمصروف 
 
ماداي

 
ة اعب

أ
ي   الطاري اطر، ع  عة والمح   وف 

رار وذلك المب ق 
  ي 

 
ب س من

أ
 الري

عذر ي عد
 
ل ي  ق 

  الب
 
د ي ي 

 
شام الب ب ود لعدم الواجد أف  ض وج 

أ
اي  .ي ذلك ي شمج ف 

 

وي ة 
 
ل ف   الموازي ة السي

عدي 
 
 المادة الادي وال مسون: الي

عدي ل عملب ة
 
ة ي

 
اري للعام الموازي   أل ئ  ب ال 

 
ل ي ي ب ة كظهور   جالت ف    ا 

أ
اي
 
ب
 
ب
 
اسب

ات  روف  ة ف  ة كب ي  ب ح 
 
ب
 
دام ي  ح 

ات اسب اض   
ي ة اف 

أ
اطب ب ة أسب اب  أو  ج  ارج   وي وض   ج 

ب س
أ
ماد الري

 
عدي لات هذه ي اعب

 
ها ي عد الب

 
ب
 
ش  اف 
ة مع مب

 
ب   ،اللح 

ً
اء
 
ري   على ي ب  ق 

 الب

دم   المق 
 
دارة من شب ق المالب ة ال 

 
ب
 
دارة مع ي عد الب طوي   ا 

 
 مشؤول أو  (المؤسس   الب

ب لب ة ال طة ع   
ش
 
 ) الب

 
ول ومن

 
دي ث ي ب اري  المالب ة ئ   ق 

معب ة الب  .للح 

 

ة للموازي ة
اري  الري عي   ف 

ة وال مسون: الي
 اي ي 
 المادة الي

وم ق 
عداد المدي  المال   ي  ري   ي ا   ق 

هر ي
 
ة أس

 
لاي
 
ج كل ي وض 

 ايأ   ي 
ب
 
علب ة الب ادات   الق  ي  للا 

ات، دم والمصروف  ًق 
ب   وي 

أ
للري ري    ق 

الب صف ف    سهذا 
 
  الأول الب

 
هر من

 
 ال   الش

الب

  للري ع.

 

 

 



 

صل داتالراي ع:  الف 
 
ات السي ي وص   والمف 

 

ي ض  د الف 
 ة وال مسون: سي

الي
 
 المادة الي

د
 
ب ض سب صب ل أداة هو الق  معب ة أموال ئ  ا ال  در  ق 

ب كات أو ي
 
 وه   عملات أو ي ش

دات
 
ب مة ذات سب  .ف 

 

دات
 
ي
 
اي ي ة للمسي عة وال مسون: الدورة الرق 

 المادة الراي 

م
  
لي
 
دارة ي ة المالب ة  ال  هات  وكاف      ال 

عامل الت
 
ب
 
دات مع  ي

 
ب
 
ب اع ا ي   المالب ة المشب

 
  ي

اي ب ة الدورة دات هذه على الرف 
 
ب
 
لة  المشب

 
مب
 
 ال   ف    والمب

 :الب

1-  
 
ها ي ي

 
ب طب اعب مد طب اعة طلب ي موج 

 
عب
ر
  ي 

 
ب ل من  .المال   المدي   ف 

2-  
 
كلب ف أجد ي ي
 
 ا جدى المطاي ع ي

 
دات من

 
 ي طب اعة الشب

 
ي  ق  ط  الموط 

 
 أل ي سر

فالم ي كون دارة ف    وط   .المالب ة ال 

3-  
 
لام ي ي

 
اي   هذه اسب   الدف 

 
  المطب عة من

 
ب ل  من ة ف 

 
ب حص ل  لام الق 

 
 والسب

   
  والت

 
رار ا ضدار ي ي    ف 

 
ب س من

أ
ب س ي هذه   الري

أ
ه الري وض  ق 

 ي 
 
كب لها أو من

 
ش
 
ي ب

 .المهمة 

ل -4  رشح 
اي   هذه ي لمة الدف 

 
دارة عهدة ف    المشب    /المدي  المال   (المالب ة ال 

 
 من

وي  
 
 . )هي ب

ومو   ق 
دارة ي   ي الصرف المالب ة ال 

 
دات هذه من

 
ب
 
ة المشب الاج    جشب 

ً
اء
 
 على  ي ب

موذج
 
دات ضف طلب ي

 
ب ض سب مد ف 

 
  معب

 
  الصلاجب ة، ضاجب من

 
 وي ي

ها
 
اي عب

 
  مب

 
لال من ل ج   امج   أو  ي دوي سح 

ي صص جاسون    ي  رضال لهذا  مح   .ع 

لو   رشح 
ة الكمب ات ي  صرف 

  المب
 
دات من

 
ب الشب موذج   ي موج 

 
دات ضفي

 
 سب

ب ض ع  ف  ا ي السم  علب ه موف 
ً
ب 
 
لاي
 
لام ي

 
  ي السب

 
ب ل من هة ف  ل الطالب ة، ال   رشح 

 وي

لم على  هدةعك
 
صر  و   .المشب ر

دات  ضف ئ 
 
ب ض سب دي دة ف  هة لأي  ج    ج 

 
  جت

 
 ي ي

ب ة  صق 
دات عهدة ي

 
دي مة الشب حمل، و الق 

 
اي   عهدة مشؤول ي ب دارة ف    الدف   ال 

اي   لهذه ضف أي  المالب ة اء مع الدف  ق 
اي   ي  ة الدف  ق 

  .الشاي 
 
ب ام وي ي رد  عملي   الق   ج 



 

اي     للدف 
ً
  ادوري 

 
المال    من كدالمدي    أأ

  للب
 
  من

 
ب ب ها جشن

 
ي ظها ي  ها.    وجق 

 
اي عب

 
ومب

صر
 
ب  ق 
دات طب اعة وي

 
ب ض سب   على الق 

 
ب س   المركر

أ
معب ة الري عمب د للح 

 
  وي ب

 
 من

ب سال
أ
  أو  ري

 
ه من وض  ق 

كما  ي  ب.  ب ع ئ    وف 
لم أي  ي

 
دات مشب

 
ب ض لشب  على  الق 

عهد
 
وب ي

 
ب د مكب ق 

ة على  ي اطلاعه  ي  علب مات  كاف 
 
عامل ال اضة  الب

 
دات مع ي الب

 
 سب

ب ض ه الق 
 
د  جال ف    وأي ق  دات انف 

 
    الشب

ه ف    الت
 
حمل جوزي

 
ة  ي ب  ايأ   كاف 

ب
 
 الب

ب ة
 
ي
 
    المي

صل والت
 
ل  ي صل جد ا    الق 

 
حوي ل العمل من

 
هات والب  الرسمب ة للح 

همة
 
همال ي ب لاس أو ال 

 
ب ع ذلك وكل الج  ص   

دي   ئ   ق 
 .الصلاجب ة ضاجب لب

أن   د أيوي لاجظ 
 
ب ض سب عطى ف 

ر
ع ي  ي 

 
ومًا ي كون أن ئ  ب للمب

 
ب   مح 

 
ي  
 ئ 

معب ة  ه ف   جال  .ال 
لع  وأي

ب ضا   د الق 
ظ اء سب ق  ر

 الب ر  مع الملع   الأضل ئ 
َ
 .ج  ش

 

معي ة  عات ال   المادة ال امسة وال مسون: ي ت 

ل
 
مب
 
ب
 
عات ي ي 

 
معب ة ي     المشاهمات  ف    ال 

  الت
 
  ا علب ه الصول ي ي

 
راد  من ف    الأ

ظمات 
 
هات  والمب ة وال  ة المائ   لق 

ب كوات  وكذلك  ، المح 
 
  المحصلة والأموال  الر

 
 من

اف ها  والهب ات الأوف  ي  ل ا مك ،وع 
 
 رمب
ادات  ي ي  معب ة ا    علب ه تجصل  ما كل ال 

 
 من

ادات ي    ا 
 
ها عن

 
اري ة عملب اي ة ال   لق 

ب ة الرأسمالب ة  أو المح   ائ  
  الب

 
  أضل ي ب ع عن

 
 من

روض أو الأضول ة ف 
 
موي ل أو جشب

 
اف    ي ض 

وات    .ا 
 
ب الق  دام   ح 

معب ة اسب ال  ب ذ  وئ 

عات والمشاهمات المالب ة.  ي 
 
دئ  الب  ق 

ة ف   ي
ب 
 
وي
 
لكي  ال 

 

عات  ت 
 
ي ي ات الي

 المادة السادسة وال مسون: اإ
 
 
ب اتا   ي ي

 
عات ي ي 

 
ة الب   ضورها ي كاف 

ً
ت سواء

 
دي ة كاي  ق 

ب ة أو ي
 
ظام ف    عب ب

 
 المال   الب

معب ة علب مات جشب للح 
 
 .ي ذلك ال اضة والمعاي ي   الب

 

معي ة  ادات ال  ي  عة وال مسون: اإ
 المادة الساي 

ل
 
مب
 
ادات ي ي  معب ة ا  ال سب ب ل على ال 

 
 ال   الصر ل  المب

 :الب

ة •
 
عاي وي ة ال 

 
ج الشب

 
    والمب

دمها الت  ق 
 .الدولة ي

ات •
 
عاي عات والهب ات  ال  ي 

 
اف والب     والوضاي ا  والأوف 

رر الت ق 
لس  ي  ب ولها المح   .ف 



 

عات • ي 
 
طة الب

 
ش
 
ي امج   للاأ     والي 

وم الت  ق 
معب ة ي ها ي  .ال 

معب ة مةا ع مشاهمات  • عات للح  ي 
 
 . الدعم وي

اري ة. • ح 
 
اركات الب

 
مارات والمش

 
ب
 
د السب

أ
 عواي

ادات • ي  رى ال   .الأج 

 

معي ة  ادات ال  ي  ي ل اإ  ة وال مسون: ي سح 
امي
 
 المادة الي

رر  د ئ 
 
ب ض سب     للمب الغ ف 

  الت
 
ها، ي ي ص 

ب     ف 
 
من  ص 

ب ض وي ب  د الق 
 المعلومات سب

الب ة
 
 :الب

ب مة • عات ف  ي 
 
ام  الب رف   .والروف ي الأ

•   
اري 
 
 .الب

وع •
 
ع ي ي 

 
طة (الب

 
ش
 
ي اري ع، ،الأ

 
(.  عام، المش لح 

 ...ا 

ة • ق 
ع طري  ي 

 
دًا (الب  ق 

ب كات ،ي
 
م ،س ب ك رف 

 
ك ،الش

 
 علب ه(.  المشحوب الب ب

ع اسم • ي 
 
 .المب

ات •
 
ع ي ب اي ي 

 
 .المب

لم اسم •
 
ع مشب ي 

 
ا الب

ً
ب 
 
لاي
 
 .ي

 

ي ض  د الف 
عداد سي  اسعة وال مسون: اإ

 المادة الي
 
 
د عدادا   ي ي

 
ب ض سب   الق 

 
لاث أضل من

 
 شج   ي

 ال   ي
 :كالب

ع الأضل • ي 
 
 .للمب

ة •  شح 
 .للحشاي ات ي

ة •  شح 
دارة ي شم أو للا  هة أو الق  ع لها الوارد  ال  ي 

 
ل الب معب ة داج   .ال 

ة •  شح 
ة ي

 
اي ب
 
  ف    ي

 
ي عة دف   .المراج 

 

 

 

 



 

ادات ي  ي داع الإ ون: اإ
 
 المادة السي

 
 
ي داع ي ي   المحصلة المب الغ ا 

 
 دون    من

عات مب ي 
 
ب الب

 
حصب ل ومكاي

 
هة  أي أو الب   ج 

ت وض  حصب ل ف 
 
معب ة مب الغ ي ب ل  للح  دوق ا 

 
وم الصب ق 

حري   شؤول المال  الم وي 
 
 ي ب

د
 
ب ض سب ب س   ف 

أ
ق ،ري ف  ة ي ه وي   شح 

  ي
 
دات من

 
ب ض سب رعب ة الق   ال اضة الق 

 

دوب 
 
    ي المب

شاوي والت
 
مامًا ي

 
ب مة ي د ف 

 
ب ض سب ب س   الق 

أ
   الري

 
من  ص 

د هذا وي ب
 
 الشب

الب ة المعلومات
 
 :الب

ب مة • ام المب الغ ف  رف   .والروف ي الأ

دوب اسم •
 
 .الأموال محصل مب

شم • دارة أو الق  هة أو ال  اي ع ال 
 
 .لها الب

دات عدد •
 
  (الشب

 
م من م ا ل رف   . )رف 

واع •
 
عات أي ي 

 
 .الب

ب مة • وع كل ف 
 
  ي

 
واع من

 
عات أي ي 

 
 .الب

دي ة المب الغ •  ق 
 .الب

ب كات •
 
 .الش

    سمال  •
لان

 
فالب ب عه المالب ة لموط   وف 

 .وي

شاوي •
 
ب مة ي د ف 

 
ب ض سب ب س   الق 

أ
موع مع الري دات مح 

 
رعب ة الشب  مع الق 

    المب الغ
لامها ئ   الت

 
ة اسب اف  ض 

ب مة ا ل ي ال  ب كات ف 
 
ة الش ق   .المرف 

بو  ي داع ئ   ادات  ا  ي  عات  ال  ي 
 
ة والب حصلات وكاف 

 
دي ة المب  ق 

ك ا ل الب
 
  ف    الب ب

معب ة، بجشا  وز ول  ال  اءها ئ   ق 
  المالب ة عهدة  ف    ي 

 
  أكي

 
ل   الب وم من ا   ال  

الب

ي داعها ب ة ا 
 
مكاي رد زوالها وا   ودع ي مح 

ب ولة وي رات مق 
 ال   الب وم كان وا ن ،لمي 

  أجد  الب

  الرسمب ة العطلات
 
ب ي ور ي داعهاا   ف  هاء ف 

 
ب
 
ي  العطلات.   اي

 
المال   وي عب  المشؤول 

ه عما مشؤولً 
 
  ي عهدي

 
ود من  ق 
ب كات  أو  ي

 
ب مة  ذات  أوراق أو س وز ول  ،ف   الصرف ئ  

 
 
ي  المب الغ هذه من   جال ي أأ

 
مت    .الأجوال  من

 
حوي لاتأما لو ي

 
كب ة الب

 
لب اً  الب ب  داج 

 
 
معب ة جشاي ات ي ي  ر ف   ال   ك آج 

ك أو ي ب
 
س الب ب  ق 

 لب
ً
رر لاسواء دات ي ها ئ 

 
 سب

ب ض  . ف 



 

عاتوف   جال   ي 
 
  الب

 
  ي داعال   طري ق عن

 
كب ة الشاي ات ف    المب اسر

 
صصة  الب ب  المح 

اري ع
 
طة للمش

 
ش
 
ي رر لاف   والأ ها ئ 

 
د عب

 
ب ض سب   ف 

 
ل، لكن شح 
 
ا ي

ً
 لصالح محاسب ب 

صص له رض المح  ع طلب جالة وف    ،الع  ي 
 
ب د ما المب ق 

عه ي  ي 
 
ب   ي ب د  له حررف 

 
سب

ب ض   ب مةف  ق 
ع ي  ي 

 
كد  ي عد الب  أأ

  الب
 
ي داع من ب مة ا  معب ة جشاب ف    الق  أما   .ال 

عات ي 
 
  الب

 
ي داعات طري ق عن ة ال 

 
معب ة جشاي ات ف    المب اسر كب ة ال 

 
ي    العامة الب ب  ع 

صصة اري ع المح 
 
طة للمش

 
ش
 
ي رر لاف   والأ ها ئ 

 
د عب

 
ب ض سب  ف 

 
ل ، ولكن شح 
 
 ي

 

ا 
ً
ب دة محاسب ب   المق 

ي  ادات ع 
ي   ال 

 
ن ع طلب جالة وف    ،ض  ي 

 
ب د ما المب ق 

عه ي  ي 
 
 ي ب

ب   ع حررف  ي 
 
ب ض   للمب ف   د 

ب مةسب ق 
ع ي  ي 

 
كد  ي عد الب  أأ

  الب
 
ي داع من ب مة ا   ف    الق 

معب ة جشاب ل    .ال  دي ة ا   ق 
عات الب ي 

 
 الب

 
وز الصرف من ب ع الأجوال ل ئ  

وف   ج 

ت  
 
 كاي
ً
اء عهدة سواء

 
ش
 
ي ب ام ي عملب ات الصرف أو ا   ئ  الق 

 
ي داعها ومن ب ام ي ا  عد الق 

ي 

ة.
 
ب  دي مة أو مؤف 

 مشب

 

دي مة 
 
 ون: ال وامر المسي

 المادة الواحدة والسي
دئ   الأمر

 
  أمر  هو المشب

 
ع من ي 

 
ك مب

 
صم للب ب  

   ف    محدد مب لغ ئ 
اري 
 
 محدد ي

 
 
ة جشاي ه  من صق 

مرة ي 
 
د (مشب ب ها المدة دئ    محدد لشاب) ف 

 
 جشاي ات من

معب ة  .ال 

ويو 
 
ب دئ   الأمر ئ 

 
ات المشب

 
الب ة الأساسب ة الب ب اي

 
 :الب

ع اسم • ي 
 
 .المب

م • ع جشاب رف  ي 
 
 . المب

•   
اري 
 
طاع ي  ق 

 .السب

ع مب لغ • ي 
 
 .الب

معب ة(. اسم • ب د )ال   ق 
 المشب

م • ب د جشاب رف   ق 
 .المشب

رض •   الع 
 
ع من ي 

 
 .الب

 



 

صل ات الف  ات ال امس: المصروق  ف   ف 
 والي

 

اي  المحاسي ي ة  ون: مسك الدق 
 اي ي ة والسي

 المادة الي

اعى أن ئ  ب د ي 
 
دي د عب موعة ئ  ي ة المح 

 
ي ت  الدف 

 
 كاي
ً
ب ة سواء  جاسوي ب ة أو ورف 

ب ق ق  طلب ات الأهداف ئ 
 
الب ة والمب

 
  كحد الب

 
 :أدن

ب د جصر • ب ع وف  ة العملب ات ج   علق 
اط المب

 
ش
 
معب ة ي ب  .ال 

ج لب ب انا  • وق الواض  امات  لق 
  
معب ة والي ي   أمام ال   .الع 

وائأ  عدادا   • امب ة والشاي ات المالب ة الق 
 
ب  .ال 

لب ب ة •
 
طلب ات ي

 
ب ة المب

 
وي
 
اي ظامب ة  الق 

 
 .الشاري ة الشعودي ة والب

اي ة ا جكام • لكات أضول على  الرف 
 
معب ة  وممب ه ال  وف  ه وجق 

 
اماي
  
 ومع لدى  والي

ي    الع 

معب   مدادا   • دارات ة،ال  ب ة ال 
 
ات المعب

 
اري   ي الب ب اي  ق 

مة والب
أ
 الوف ت ف    الملاي

اسب
 
هم المب

 
اذ ف    لمشاعدي رارات ائ   ب ام الق  هم والق 

 
ب اي  ي واج 

دئ   •  ق 
اري   ي  ق 

مة الب
أ
عداد  الملاي ات ل 

 
ي ة الموازي دي   ق 

 المالب ة وال طط  الب

ب لب ة  ق 
ة المشب  لق 

ب  .المح 

ب دو   ق 
ة ي ب  المالب ة العملب ات كاف  موذج ي موج 

 
ب د ي ق ي وم   ف  ف  ق معه ي 

أ
اي
 
 الوي

ب د  المؤي دة قي   كما ،المحاست    للق  ب د مع  ف  ات الق 
 
ب حب ة الب ب اي  وض 

شوي ات لأي الب
 
 ي

امب ة
 
ب ب ود أو ج  ال ف  ق  ف 

ب ود ي عض عكس أو جشاي ات  ا  ي   الق  م    .ذلك وع 
 
وي لر

صب ص   لاتئ   اي ب ة سح  ب ة رف 
أ
جصاي شب  وا  ة ئ  لات الاج  سح  ل 

 
 الأضول مب

ة
 
اي ب
 
ون الب

 
ر ها. والمح  ي   وع 

 

 

 

 



 

حوي ل  
 
دي أو الي  ف 

ون: عملي ة الصرف الي
 
ة والسي

 
الي
 
المادة الي

 والعهد المالي ة

 :  ال 
ام ي الب

  
اق اللي  حق 

وي ل لصاجب السب دي أو ئ   ق 
ي عملب ة ضف ي ب ام ي أأ  د الق 

 عب

ب د.  •  ق 
ات المشب

 
وح وضحة ي ب اي  وض 

 
كد من  أأ

 الب

اسم   • ب 
 
ي كب للمورد  ع  الدف  أو   ورة 

اي الق  ل 
ب  شح 

 
ي د 

 
دات (عب

أ
راي عب ة  ج 

ب اي ب ة
 
ب ادات الش  . )للق 

ي صال. • ورة أو ال 
 
اي   على الق 

اري 
 
دد الب  ئ 

د ضف  •
 
رر سب اق ئ   حق 

حوي ل لصاجب السب
 
دي أو الب  ق 

ف   جال الصرف الب

د.
 
 على الشب

 
ي  
ص وئ 

 
ب ف المح  ل الموط 

ب   ف 
 
ع من  ات وي وف 

مل الب ب اي
 
 مكب

اء
 
ب
 
ب
 
ب ات ي اسب

 
ات المري

أ
ب ها والمكاف  ي    وع 

 
ات من  حق 

  مشب
 
ي  ق  صر   الموط 

 أي على ئ 

 
 
العاملي   

 
معب ة ف    من ه وعلى ال  المال   ال صوص وج  ب ام المشؤول   ي دور الق 

لام الوسب ط
 
معب ة مب الغ  لسب  ال 

 
عها من اء  لصاجب ودف 

 
ش
 
ي  ا 
 
اق. ي مكن  حق 

السب

طب ة   ع 
دي مة لب

 
اء عهدة مشب

 
ش
 
ي ة، أو ا 

 
ات معب ب طب ة مصروف   ع 

ة لب
 
ب عهدة مالب ة مؤف 

طلب الأمر ذلك. 
 
 ما ي

 
دي مة مت

 
ة العهدة المشب  عاض 

 اسب
 
ة وي ي

 
ات معب ب مصروف 

موذج ضف عهدة 
 
ي ب  ي موج  ها   ضف 

 
ي ي دي مة 

 
والمشب ة 

 
ب المؤف   

 
ي 
 
العهدي ف   كلا 

و  العهدة  ضاجب  علب ها  ع  ي وف  ضف  د 
 
الصلاجب ة، وسب أضحاب   

 
من مد 

 
عب
 
ي

الم العهدة  ب مة  ف   كون 
ي المالب ة.  دارة  ال  لات  ظ ف   سح  ق  ب اج وئ 

 
اجب شب  ة ئ 

 
ب ؤف 

طة  
 
ش
 
ي الأ ات  مصروف  أو  داري ة  وا  عمومب ة  ات  مصروف   

 
من له  صص  المح  رض  الع 

ري ال   لف  آ شة  ض ج  أف  د 
صرف ئ 

 
ب ف   دي مة 

المشب العهدة  أما  ها،  ي  وع  امج  
والي 

أو 5.000) المالب ة  ة 
 
الشب هاي ة 

 
ي ب ل  ف  الها  ق  ف  وا   ها 

شوي ب
 
ي م 
 
ي لر المالب ة  العهد  ب ع  ج   .)

الم دارة  ال   
 
من المحدد    

اري 
 
الب شب  ي داع ئ  وا  العهدة   ي  

واي ف   
دئ   ق 
ي ب وذلك  الب ة، 

طلب  
 
ن ي ب ة ا 

أ
اي
 
ب
 
ب
 
ة، وف   جالت اسب

معب   ك  للح 
د ف   الشاب الب ب

ن وج  ض ا 
أ
اي الق 

   
اري 
 
رار عهدة ف   ي ف 

موذج ا 
 
ب ع على ي  وف 

 الب
 
ب ي  ة المالب ة ف 

هاي ة الشب
 
اء العهد ي عد ي ق 

ي 

دارة المالب ة.  رار للا  ف   ة المالب ة وي شلم ال 
هاي ة الشب

 
 ي

 

 



 

والساي ات  اي وي ي ة  الف  ا 
اي  ص  الف   ون: 

والسي الراي عة  المادة 

ة  المعلف 

ذا معب ة كان ا  اي ا للح  ص  ظورة ف 
 
ة  جشاي ات أو المحاكم أمام مب  أجد مع معلق 

 
 
عاملي 

 
معب ة  مع  المب ات أو ال  لاف  اي ا ج  ص  شم لم وف  لا ئ    ف 

 
لص ي ي  ح 

  الب
 
اي   من  الدف 

لات ادمها كان مهما المحاسب ب ة والشح   ق 
  ي

 
  وجت

 
لك ف    الب ت ي ي

 
وعات ي  الموض 

  وجشمها
ً
ب 
أ
هاي
 
 .اي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

صل امي ة  الف 
 
ات ال ي

سوي 
 
رد والي  السادس: ال 

 

رد ال صول   ون: أعمال ح 
 المادة ال امسة والسي

 
 
ب ام ي ي عمال الق  رد  ي أأ   ال 

 
ل من اي ة ا جكام أج  معب ة  أموال على  الرف  ها  ال 

 
لكاي
 
  وممب

    
 والت

 
ب ام ي ي ل ف    ي ها الق  ف  هاي ة مرة واجدة على الأ

 
ة كل ي

 
مب ع مالب ة سب  أضول  ل 

لكات
 
معب ة وممب ة ال 

 
اي ب
 
داولة.  الب

 
 والمب

ها  
 
وب عب

 
 ي ب
 
معب ة أو من دارة ال  ق ل  ب اموئ  رد الق    ئ  

أ
اح   أضول لكل أو ي عض مق 

معب ة ولة  ال   ق 
ها المب

 
دي ة أو مب  ق 

ة دعت كلما الب طلب أو الاج 
 
 .ذلك الأمر ي

 

رد ال صول  ة ح 
ي كي ل ل 

 
 ون: ي س

 المادة السادسة والسي
  ي صدر

ً
رار ب س ف 

أ
كب ل الري

 
ش
 
ة ي ب

 
ب رد الأضول ل  دي د ج  طاق مهامها وئ 

 
 عملها وي

اء على ذلك وي كون
 
اح ي ب

 
ي   اف 

 
 .المال   المدي   من

 

وي ة 
 
امي ة السي

 
ات ال ي

سوي 
 
ون: الي

 
 المادة الساي عة والسي

هاي ة  
 
ب ل ي صاه أسب وع ف  ات ف   موعد أف 

ال الشاي  ق  ف 
علب مات اللازمة ل 

 
 ا ضدار الب

 
ي ي

معب ة.   العام المال  للح 

 
 
عداد ي ي ب ب د ا   ق 

شوي ات وي
 
، كما  ال اضة الب  ظام المحاست  

رد الأضول ي الب  ايأ  ج 
ب
 
ي ب

ب ود اللازمة     عمل الق 
هلاك الأضولي ي لال ل  شب العام ج  وع ئ 

 
ومعدل  الأضل ي

هلاك هلاك الأضل المحدد ال   اسب ة ل 
اً للمعدلت المب ق  اً وف  ق 

 .مشب 

ب ا
 
مش
 
لال مب دأ مع ي  ق 

وات اسب
 
  ،المالب ة الشب

 
شوي ات عمل ي ي

 
ال اضة   الب

ات وعة ي المصروف  دماً  المدف  ة مق   حق 
دماً والمشب وعة مق  ادات المدف 

ي  ة، وال   حق 
. والمشب

 كما  
 
شوي ات عمل ي ي

 
صصات ال اضة  الب المح 

هة  اللازمة  ي  امات لمواج 
  
 اللي

ملة
 
لف المحب

 
ب مح 

واعها ي 
 
 . أي

 

 



 

صل ي ات الف  ت   
 الساي ع: المس

 

ي ات ت   
طة المس  ون: ح 

ة والسي
 
امي
 
 المادة الي

حدي د  
 
لب دارات  ال  ب ع  ج  ي مشاهمة  ي ات 

 
ي
 
للمش طة  ج  عداد 

ي ا  معب ة  ال  وم   ق 
ي

دارة.  لس ال   مح 
 
مادها من

 
 ئ َ اعب

 
ات المطلوي ة، ومن ب اج 

 
 الجب

 

ة 
 
اي ي
 
اء للا صول الي  

ون: السر
 
اسعة والسي

 
 المادة الي

  ، ل  الآ الاسب  ة 
 
هر أج  ل 

 
)مب ة 

 
اي ب
 
الب للاأضول  اء   

السر عملب ة  ف    ة 
معب  ال  ب ع 

 
ب
 
ي

الب ة: 
 
  ال طوات الب

 الموردي 
 
( من لح 

 الطاي عات، ...ا 

ب اج.  -1
 
ها جشب الجب

 
اي ة ومواضق 

اف المطلوي 
 
دي د الأضب  ئ 

ب س.  -2
أ
ل الري ب اج ا 

 
ب ة ي الجب

 
دارة المعب  ال 

 
دئ  طلب من  ق 

 ي

ر الموارد المالب ة.  -3  وف 
ب س والمدي  المال  جشب ي

أ
 الري

 
ماد الطلب من

 
 اعب

ماد  -4
 
اعب  

 
المطلوي ة، وي مكن اف 

 
 للاأضب

 
ة موردي 

 
لاي
 
لب طلب عروض أسعار 

ر  اج 
 
للمب مدة 

 
المعب مة 

أ
اي للق  اً  ق  وف  ة 

ب 
 
وي
 
لكي ال  ر  اج 

 
ي المب  

 
الموردي  أسعار 

كل 
 
مة ي ش

أ
اي ث هذه الق 

دي    ئ 
، وي ي ب س والمدي  المال 

أ
ب ل الري ِ  ف 

 
ب ة من

 
وي
 
لكي ال 

 دوري. 

 طري ق  -5
 
صصة لذلك، أو عن لغ العهدة المح 

لال مب   ج 
 
اء من

 
مام عملب ة السر

 
ي ا 

كمال عملب ة الشداد.   شب ق مع المدي  المال  ل 
ب
 
 الب
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